4. Программа вводного инструктажа
УТВЕРЖДАЮ
[Должность руководителя] ____________ [И. О. Фамилия]
[дата]
Основание: пункты 10, 11 и приложение № 1 Правил обучения по охране труда (постановление Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464). Вводный инструктаж проводится до начала выполнения трудовых функций для вновь принятых работников, командированных и практикантов. Проводит [специалист по охране труда или уполномоченный приказом работник]. Продолжительность: [заполнить]. Учтено мнение представительного органа работников: [при наличии].
	№
	Тема (примерный перечень из приложения № 1 к Правилам обучения)
	Время, мин

	1
	Сведения об организации. Политика и цели работодателя в области охраны труда
	[заполнить]

	2
	Общие правила поведения работающих на территории организации, в производственных и вспомогательных помещениях. Источники опасности, действующие на всех работников на территории организации
	[заполнить]

	3
	Расположение основных служб, вспомогательных помещений. Средства обеспечения производственной санитарии и личной гигиены
	[заполнить]

	4
	Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев на производстве, аварий, пожаров, происшедших на аналогичных производствах из-за нарушения требований охраны труда
	[заполнить]

	5
	Действия работников при возникновении возможных аварийных ситуаций. Виды сигнализаций и звуковых оповещений при возникновении аварийных ситуаций
	[заполнить]

	6
	Оказание первой помощи пострадавшим
	[заполнить]

	7
	[Темы с учётом специфики организации]
	[заполнить]

	8
	Безопасная работа с компьютером и офисной техникой (для работников, освобождённых от первичного инструктажа: пункт 13 Правил обучения)
	[заполнить]

	9
	Проверка знаний: [устный опрос, тест]
	[заполнить]



Инструктаж заканчивается проверкой знаний (п. 23); её форму определяет локальный акт работодателя (п. 69). При переводе работника без изменения условий труда, источников опасности и характера работы повторять вводный инструктаж не нужно (п. 7).
Черновики форм. Не заменяют специалиста по охране труда и юриста. Нормы сверены 07.10.2026: перед подписанием откройте действующую редакцию. Стр. 
