13. Чек-лист документов к проверке
Отмечайте только то, что фактически есть на руках. Фраза «готовы к проверке» уместна, когда каждый пункт подтверждён человеком.
	№
	Документ
	Есть (да, нет)
	Где хранится

	1
	Приказ о назначении ответственного за охрану труда или положение о службе охраны труда (ст. 223 ТК РФ)
	
	

	2
	Положение о СУОТ и приказ о его вводе (ст. 217 ТК РФ)
	
	

	3
	Инструкции по охране труда по профессиям и видам работ (приказ Минтруда № 772н)
	
	

	4
	Программы вводного инструктажа и инструктажа на рабочем месте; перечень освобождённых от первичного инструктажа
	
	

	5
	Журналы инструктажей с графами по п. 86, 87 Правил обучения
	
	

	6
	Перечень профессий и должностей с программами обучения; программы А, Б, В, первой помощи и применения СИЗ
	
	

	7
	Приказ о комиссии, протоколы проверки знаний, сведения в реестре обученных лиц; запись в реестре работодателей, если обучаете сами
	
	

	8
	Перечень работ повышенной опасности, порядок выдачи нарядов-допусков, перечень профессий со стажировкой
	
	

	9
	Результаты спецоценки: отчёт, карты, ознакомление работников, сроки следующей оценки
	
	

	10
	Реестр профессиональных рисков и план мер
	
	

	11
	Нормы выдачи СИЗ (локальный акт по Единым типовым нормам), личные карточки, документы о соответствии СИЗ
	
	

	12
	Список работников для медосмотра, поимённые списки, заключения, заключительный акт
	
	

	13
	Журнал микротравм и справки
	
	

	14
	Журнал регистрации несчастных случаев (форма 11 к приказу № 223н) и материалы расследований
	
	

	15
	План мероприятий по улучшению условий и охраны труда (примерный перечень: приказ Минтруда № 771н)
	
	

	16
	Материалы информирования работников об условиях труда и рисках (приказ Минтруда № 773н)
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